
重庆市荣昌区司法局

关于深化“放管服”改革推行公共法律服务事项容缺后补工作制度的通知

荣司发〔2020〕49号
各科、室、处、所、中心：
深化“放管服”改革是党中央、国务院全面推进政府职能转变的重要安排部署，是落实习近平总书记“八个着力”重要指示，坚持以人民为中心的发展思想，推动法治型、服务型政府建设的重大举措。为坚决贯彻落实司法部、重庆市司法局关于全面深化“放管服”改革的各项制度安排，认真落实区委、区政府健全工作机制、深化协调联动、优化营商环境等工作要求，聚焦“放管服”改革重点事项，紧抓公共法律服务这一关键领域，全力打造科学规范、运行顺畅的一体化公共法律服务平台和窗口，切实解决群众和企业的实际困难，我局决定推行公共法律服务事项容缺后补工作制度。

一、容缺后补制度
容缺后补是指对基本条件具备、主要申请材料齐全且符合法定（或一定）形式，但次要条件或申请材料欠缺的公共法律服务事项，经过申请人作出相应承诺后，法律服务机构可以先予接收登记，根据具体情况也可先予受理和办理，并在对外承诺的时限内及时出具办理结果意见。

容缺后补制度适用范围

凡涉及司法行政的一切法律服务事项，主要包括行政复议、人民调解、法律援助、公证、司法鉴定等法律服务。

三、容缺后补工作程序
（一）法律服务机构收到申请人申请法律服务事项，符合容缺后补的，应当告知申请人提交申请容缺补正承诺书，并对承诺书中签署内容作出确认和承诺。

（二）法律服务机构根据申请人的申请和承诺书进行先行登记或先予受理和办理。
（三）对于先予受理和办理的法律服务事项，法律服务机构人员应当按照法律服务事项运行流程办理，在受理容缺事项时充分告知申请人必须在承诺的时间内向法律服务机构提交容缺补正材料，否则将会影响法律服务事项的正常办理。

四、其他要求

（一）申请人不提交申请并作出承诺的，法律服务机构不得先行接收材料登记或受理和办理。
（二）申请人（或受托人）在承诺时限内未补正容缺材料的，法律服务机构应当及时通知申请人（或受托人）补正或撤回所申请的法律服务事项。

（三）法律服务机构实行容缺补正的事项材料应单独存放，待全部材料齐全后归档。

　　
附件：1. 荣昌区公共法律服务容缺补正事项清单
2. 容缺补正承诺书
　 重庆市荣昌区司法局　　　 

                              　2020年9月18日　　　　
（此件公开发布）

附件1

 荣昌区司法局公共法律服务容缺补正事项清单

	序号
	事项名称
	主要申请材料
	可容缺补正材料 （X天内提交）

	1
	法律援助
	1.法律援助申请表
	

	
	
	2.居民身份证或者其他有效的身份证明，申请代理人还应当提交有代理权的证明
	可容缺，3天内提交

	
	
	3.经济困难证明
	

	
	
	4.与所申请法律援助事项有关的案件材料
	

	2
	人民调解
	1.当事人身份信息
	可容缺，可调解员调取

	
	
	2.委托代理书
	可容缺，5个工作日内提交

	
	
	3.相关证据材料
	可容缺，5个工作日内提交

	3
	行政复议
	1.行政复议申请
	

	
	
	2.身份证明
	

	
	
	3.投诉举报材料
	可容缺，20日内提交

	
	
	4.具体行政行为的法律文书
	可容缺，20日内提交

	4
	继承、声明、委托、非涉及容缺材料的证照等公证。
	1.户口簿
	可容缺，10天内提交

	
	
	2.亲属关系证明
	可容缺，10天内提交

	
	
	3.结婚证
	可容缺，10天内提交

	
	
	4.离婚判决书生效证明
	可容缺，10天内提交

	
	
	5.不动产登记证书（仅限重庆市范围）
	可容缺，10天内提交

	5
	司法鉴定
	1.委托书
	

	
	
	2.委托人及被鉴定人身份证明
	

	
	
	3.住院病历/门诊病历
	

	
	
	4.出院证
	可容缺，7天内提交

	
	
	5.光学原片
	可容缺，7天之内提交


注：主要申请材料栏是申请人申请办理公共法律服务事项应当提交的全部材料；可容缺补正材料同时注明X天内提交。

附件2

容缺补正承诺书

申请人（单位）           ，身份证号码                   ；

法定代表人                  ，
委托代理人               ，身份证号码                   ；

联系方式                  。
申请办理                         公共法律服务事项，因                                                ，申请容缺补正。现就相关事宜作出如下承诺，并愿意承担法律责任：
一、所作承诺是真实意思表示；
二、已经知晓法律服务机构告知的全部内容；
三、提供的所有申请材料真实、准确、有效；
四、在       年    月   日前补正下列材料：
（一）                                              
（二）                                             
（三）                                             

（四）                                             

（五）                                             

五、若违反承诺或者作出不实承诺的，导致法律服务事项不能如期办理，由本人承担相应的责任。

六、本承诺书一式两份，法律服务机构和申请人（或受托人）各一份。

申请人（委托代理人）：            法律服务机构：
（签字盖章）           （盖章）
    年    月    日                       年    月    日


